¢, Como utilizar el banco de datos access IndicesicBundb?

Introduccion

El banco de datos mismo funciona con el progrante#gy es la herramienta de busqueda mas
potente y que ofrece mas posibilidades. Es dedularga el sitio web y podra ser utilizado por toda
persona que posea ese programa. Por medio de antaké de consulta» clara y sencilla, el usario
tendra a su alcance un gran numero de posibilidé&esisqueda, con palabras claves, palabras en
el titulo, el autor, combinaciones de palabrassgmtar listas en orden alfabético del autor o orden
cronoldgico... Cada busqueda finaliza en un «Inérmon la lista de referencias, y con la
posibilidad de imprimirla, o convertirla en formaidf o word para guardar en forma digital.

Aconsejamos de leer atentamente este manual antesrenzar las busquedas

Entrar en la Pantalla de consulta

1. Abre el banco de datos access con un doble clic

2. Sale un mensaje en la pantalla: elige «Aceptar»

3. Ha entrado automaticamente en la «Pantalla msutta

La Pantalla de consulta
A la izquierda hay un numero de ventanillas paadizar las distintas seleciones. A la derecha se ve
la lista de las palabras claves y su clase.

Clasificar por: Palabras clave: 6117 Clase
- M—L[ . A Bespra Samboyana RP -
ik [~ Ordeninverso i T aad
2: |Afio hd [T Orden inverso A Cadiera Coixa GM
A Chami GM
= =1 [~ Orden inverso A C;Sggera T
% A Ixena RP
4 - [~ Ordeninverso
T A lucana RP
A lueca
Selecién: a nuestra fabla
" 1 A Ronda d'os chotos dEmbuin GM
Autor contiene: f L
A vista de Pajaro
Titulo contiene: [ RE Abad Buil Irene P
= Abad Buil Irene (B) P
= . 3 Abad Eva P
fnec de | hasta | (incluido) Abad Rivera José Manuel P
Abad y Lasierra Agustin P
Fodaliras chive Abadias Carlos P
& sélo juntos (AND) Abadias Lample Jesls F
abandono rural
" juntos y separados (OR) Abatares RP
ABC RP
ABCdario
abejaruco comdn
Abi T
Abidjan T
Clase de Inf
e Abizanda T
&+ Autor, Titulo 7 Autor, Titulo y Palabras dave abril

kel 1

Eligir clase: [Todes

| forme I Muestra cédigo SQL

Las posibilidades de busqueda
Las busquedas mas utilizadas seran sin duda:
- lalista de articulos que ha escrito un autor deitesido (ver capituld)
- lalista de articulos en la que figura una palabxae determinada, o la combinacion de
varias palabras claves (ver capitBlo

En lo que sigue explicaremos paso a paso comaaeastas busquedas. Al final, mostramos como
imprimir la lista con los resultados, y como corivier en formato pdf o word para guardar en
forma digital (ver capitul®)



A. Buscar la lista de todos los articulos que ha esto un autor determinado

Primeramente, tenemos que eligir el orden de aasibn de los titulos. En este caso (porque se
trata solamente de un autor) la opcion mas logica gresentar la lista de titulos en orden
cronoldgico.

1. Elige enClasificar por (arriba a la izquierda) en la primera ventanidagpcionNumero
revista, utilizando la flecha y el cursor para eligir edisda. Haga clic para eligir
definitivamente

2. Ve queNumeéro revistafigura ahora en la primera ventanilla de la cieadion
3. Elige en la segunda ventanilla la opcidging de la misma manera

4. Ve queP4ginafigura ahora en la segunda ventanilla de la étasifon

Clasificar por: Clasificar por:

1¢ Mimero revista =]

2: |Afio &3 |

3| =i

&| =i

1) - (2)

Clasificar por: Clasificar por:
1: [Nimero revista | 1; |Ndmero revista

2: [ =1 2: Pagina]
Autar |
Afio

Nimero revista 4|

3) (4)

I

e
5 1) B B

I

Ahora vamos a introducir en &elecionel autor del cual queremos ver los titulos. Hagtimu
principales opciones:
- (a)los dos apellidos y el nombreggero concomadespués del ultimo apellidoespacio
antes del nombre o
- (b) elprimer apellido con un * (apellido*) y el nombre
- (c) losdos apellidos
- (d) elprimer apellido

Selecidn: Selecion:

Autor contiene: |Cnrc:nas Cabrera, Marianof h (a) Autor contiene: |C|:|rnnas"‘ Mariano (b)
Selecion: Selecion: -

Autor contiene: |C|:|r|:|nas Cabrero N (C) Autor contiene: 1':':'“:""'35 L% (d)

La primera opcion es la mejor porque en el casguerhay varios autores con uno o ambos
apellidos en comun, como por ejemplo ‘Coronas’solamente salen todos los articulos escritos
por Mariano Coronas Cabrero, sino también los dgulim Coronas Cabrero, de Mariano Coronas



Mur, de Ana Coronas Lloret, de José Maria Pardim@as y mas. No obstante, por la mayoria de
los autores introducir solamente el primer apefligel nombre o los dos apellidos ya dara el
resultado esperado.

5. Introduce los apellidos del autor (y nombre) ewndatanillaAutor contiene (ver ejemplos
a-d)

6. Verifica laClase de Informey elige la opciorAutor, Titulo (es la opcidn sin lista de
palabras claves)

Clase de Informe

* Autor, Titulo %

(6)

7. Para que salga la lista de referencias, hacenwesrckl botorinforme, en la pantalla abajo
a la izquierda. Si no hay referencias con el aputi) que has introducido, sale el mensaje:
no hay titulos con esta opciddaga clic en dboton Aceptar para volver a la Pantalla de
consulta

Informe |
il 7

8. Ahora ve el resultado de la busqueda: el informrelas referencias en orden cronolégico de
los numeros de las revistas y de las paginas @dstcada revista)

indices para El Gurrign (0 - 121) - Anny Anselin & Luc Vanhercke
As ociacion Cultural "El Gurrion” - Director: Mariano Coronas Cabrero

Coronas Cabrero, Mariana - 1980 -
Editorial. El Guridn, 0 2

Coronas Cabrero, Mariano - 1980 -
A rabosay asugas. Bl Gurridn, 0 3

Coronas Cabrero, Mariano - 1981 -
Somos del... El Gurrdn, 1. 5

Coronas Cabrero, Mariano - 1981 -
Moticias d'o Lugar. B Gurrién, 1: 6
Coronas Cabrero, Mariano - 1981 -
Muestras tradiciones: Santa Agueda. EI Gurridn, 1; 7

Coronas Cabrero, Mariano - 1981 -
Pasatiernpos. El Gumidn, 1. 8

(8)

(como ejemplo presentamos aqalamente los primeros de la liyta

Paravolver a laPantalla de consulta hace clic en la opciorCerrar’ en la barra de arriba

Mas opciones
- Opta por una lista de referencias con los articuilas recientes por primero (es decir, el
orden cronoldégico al revés): EHasificar por, haga clic en la opciénr@en inverso
- Te acuerda de una palabra particular en un tittdoepnteresa solamente este articulo: en
Selecion introduce esta palabra en la ventanilitulo contiene
- Opta por ver con los articulos también las palablieages: erClase de Informe elige
Autor, Titulo y palabras clave



B. Buscar la lista de todos los articulos con unavarias palabras claves determinadas

Las palabras claves

Con cada articulo van unas palabras claves. Sabnaal que nos han parecidas las mas interesantes
del texto y también palabras que dan una ideaed® general del articulo, por ejemgiomenaje
costumbres tradicionalemedio ambientearte

Las palabras claves estan clasificadas en claadsta incluye Eventos (jornadas, fiestas,
exposiciones, carreras, premios, trofeos.) (clas€atina y Flora (FF), Grupos de musica y teatro
(GM), Personas y personajes (P), Revistas, peanddidiarios (RP), Santos y Virgenes (SV),
Toponimos (T), todo tipo de ‘organismos’, asociae®, plataformas, fundaciones (OR) y otros
(O), la mayoria sustantivos y verbos.

Clase Personasl orden es apellido (apellido) nombre. Utilizamm doble si en algun articulo se
trata del nacimiento (N), boda (B), Boda de Oro YB@allecimiento (F) de la persona
determinada. Encuentra en la lista por ejemplalalpaAbad Buil Ireney tambiénAbad Buil

Irene (B) Quedan unos dobles en la lista de Personas (ductassa de la falta del segundo
apellido) pero vamos eliminandoles poco a poco.

Clase Santos y Virgenes verso Clase Toponifneblos con nombres de Santos o Virgenes (por
ejemplo:San Lorién, Santa Marja) figuran siempre en esta lista y NO en la delloponimos.
Nos parecia la mejor opcion para evitar dudas.

Buscar una palabra clave
Primeramente, tenemos que eligir el orden de aasibn de los titulos. Hay dos principales
opciones:

- Por orden cronoldgico (o orden inverso): Ver losgsade 1-4 en capitulo A: Elige en
Clasificar por la opcibnNumero de revistacomo primeraPaginacomo segunda Autor
comotercera. (En este ejemplo, vamos utilizar la ssdecpor orden cronolégico).

- Por orden alfabético del autor: Ver los pasos dech-capitulo A: Elige e€lasificar por
la opciénAutor como primeraNumero revistacomo segunda Raginacomo tercera

Ahora vamos a introducir en la ventanilla de lacg®tPalabras clave(a la izquierda en el centro)
la palabra clave deseada

Palabras clave
¥ sdlo juntos (AND)

" juntos y separados (OR)




En la parte derecha de la Pantalla de consulta s@a ventana con lista de todas las palabres
claves y la abreviacion de su clase (p.e. RP, T, GMP etc..). Se ve gudad Buil Irendiene una
palabra particular con la indicacion de su boda (B)

- Con el cursor o las flechas puede hojear en ka list

- Para progresar mas rapido en la lista alfabéticadj@mplo, quiere saber si la palafeaa
esta en la lista), elige una palabra con el cuystaclea la primera letra (aqui la F) de la
palabra que busca. Llega directamente a la pripededora con la letra F

Palabras clave: 6117 Clase
A Bespra Samboyana RE. :i
A Buerda T
A Cadiera Coixa G ‘[%
A Chaminera G
& Corufia T
A Ixena RP
A Lucana RP
A Lueca 8]
a nuestra fabla Qo
A Ronda d'os chotos d'Embin G
A vista de Pajaro ]
Abad Buil Irene =
Abad Buil ITrene (B) =
Abad Eva =
Abad Rivera José Manugl =
o s T | i = A e O

- Vamos utilizar esta lista para introducir la jppaéadeseada en la ventanilla de la secP@iabras

clavea la izquierda.

- En la lista las palabras figuran en orden aliabéiNo obstante, para facilitar la busqueda de una
palabra de cierta clase, por ejemplo una persanag®ble selecionar la clase

- En este ejemplo, vamos a buscar todos los avti@rl los que figurAbad Rivera José Manuel

1. En la ventanill&ligir clase ,abajo de la lista, elige la clase de la palabraste ejemplo,
Persong utilizando la flecha y el cursor. Haga clic paligir definitivamente

F=1MH =[]
abuelo Allué
abuelo de Saoro
Academia de MUs
accidents

Accion Publica pa

acento

sramiis

Eligir clase:

m

Todos

Eventos

Fauna y Flora

Grupo Misica, Teatro

Santos y Virgenes
Topdnima

aceite
cEti) Revista, Periodico k

=1

(1)




2. Se ve que ahora la lista muestra solamentealabnas de la clag®ersona(P), y en orden

alfabético

Palabras clave: 2309

Clase

Abad Buil Trene

Abad Buil Irene (B)

Abad Eva

Abad Rivera José Manuel
Abad y Lasierra Agustin
Abadias Carlos

Abadias Lample Jesls
abuelo Allug

abuelo de Sorg

Acero Tardio Maria del Pilar
Acin Fanlo José Luis

Adn Jose Luis

Acin Maria Jesus

Acin Ramadn

Adan Maria Angeles
Adela de Gerbe

&

=]

f= B = Rl i v Ay w Rt = K [ v iy w B = K [ v iy v |

LI

(@)

3. Elige en la lista la

persona de nuestro ejenfiddad Rivera José Manyeiltilisando el cursor

{ Abad Rivera Jose Manuel

Palabras clave: 2309 Clase
Abad Buil Irene = "y
Abad Buil Irene (B} P

Abad Eva p

Abad v Lasierra Agustin
Abadias Carlos
Abadias Lample Jesis

(3)

4. Haga clic en el boton con la flecha a la izglaside |la ventana

Adan Maria Ang
Adela de Gerbe
Adell Antonio
Agon Santiago
Bgudo Sixto

il i

i[%f

T

(4)

\

5. Ahora se ve que la palabra esta en la ventatelRalabras clavea la izquierda

Palabras clave

* zdlo juntos (AND)

Abad Rivera José Manuel

" juntos y separados {OR)

=

()

6. Para que salga la lista de referencias, haceliecosn el botorinforme, en la pantalla abajo a
la izquierda (ver paso 7 en capitulo A).

Informe R




7. Ahora se ve el resultado de la busqueda: elritédacon las referencias en orden cronoldgico
de los numeros de las revistas y de las paginasr¢dge cada revista) (ver paso 8 capitulo A)

indices para El Gurridn (0 -121) - Anny Anselin & Luc Vanhercke
Asociacion Cultural "El Gurrion” - Director: Mariano Coronas Cabrero

Comnas Cabrero, Mariano - 1882 -

Folklonstas Altcaragoneses. El Gumion, 48; 15-18
Anonymus - 195932 -

Felicidades v a plantar fusrte, “gurrion™ E | Guridn, 50: §-15
Comnaz Cabrero, Mariano - 2005 -

Moticias de Amigos y S uscriptores. E1 Gurrign, 100; 46-48
Lafuerza Buil, Joss Mana - 2008 -

El partido mas largodel munda (1}. El Gumian, 105: 27
Abad Rivera, Jos&Manuel - 2007 -

El partide mas largo del mundo (11}, El Gumrion, 108: 31
Comnas Cabrero, Mariano - 2008 -

Galeria de lectoras v lectores. E1 Gurrion, 113: 47
Comnaz Cabrero, Mariano - 2009 -

Acto de entrega del X p Félix de Azara. E| Gumion, 114: 17
Abad Buil, lrene - 2004 -

La vida de las mujeres en Sobrarbe. Tres generaciones. Bl Gumion, 114: £40-41

Comnas Cabrero, Mariano - 2010 -
Moticiaz de Amigos v 5 uscriptores. El Gurrion, 118: 34-38

7

AN

- Paravolver a laPantalla de consulta haga clic en la opciorCerrar’ en la barra de arriba
- Para comenzar una nueva busqugqdaa la palabra de la ventanilRalabras clave

Buscar mas de una palabra clave
Aqui tiene dos principales opciones:

- Quiere buscar en una vexo los articuloscon tres palabras determinadaspor ejemplo
Broto, Janovay Bielsa

1. Elige el orden de clasificar los articulos (verqgsm$-4 en A o en B)

2. Elige la claséloponimosy después la palabBxoto en la lista de derecha, y con un
clic en el botdn la translada en la ventarflidabras clavede izquierda, como en el
ejemplo anterior. Repite lo mismo cdanovasy Bielsa. Elige la opciénjuntos y
separados

3. Se ve el resultado en la ventanfMalabras clave

Palabras clave Broto
Janovas
™ sdlo juntos (AND) Biclsa

* juntos y separados {OR) |




4. Haga clic en el boton Informe

5. En el informe se ve el resultado (vuelve a la RantanCerrar y quitar las
palabras, como en el ejemplo anterior)

- Con la opcionjuntos y separados’obtendra todos los articulos que
contienen la palabra claBroto, los que contienen la palaklanovas, los
con Bielsa pero también los que contienen dossodiedas palabras.

- Con la otra opciéonsolo juntos’ obtendra solamente los articulos que
contienen la combinacion de estas tres palabrasesjotra cosa y es la
segunda opcion

Quiere buscatodo los articuloscon tres palabras determinadagn combinacion, por
ejemploBroto y arte: Procede como en el ejemplo anterior pero ebgéo’juntos’ en la
ventanillaPalabras clave El resto es el mismo

Si no hay referencias con las combinaciones quatrasiucido, sale el mensaje hay
titulos con esta opciomaga clic en dboton Aceptar para volver a la Pantalla de consulta

Mas opciones

Puede combinar la busqueda de palabras clavesytan

Puede introducir tu mismo una palabra clave ertdanilla Palabras clave, o parte de una
palabra por ejemplo Janov* o Benab* o colecc*. Mea que conoce un poco las palabras,
gue figuran en la lista, esta opcién es la maslca@i la palabra o las combinaciones no
existen saldra otra vez el mensaje:hay titulos con esta opcion

Puede limitar la busqueda (de autores o palabaae<) en el tiempeligiendo un périodo
limitado, por ejemplo del afio 2000 hasta 2005

Con la busque de las palabras claves puede Aligar, Titulo y palabras claves para ver
las palabras con cada titulo

C. Imprimir y convertir la lista en forma digital

Papel o formato pdEn la barra superior eligdfchivo’ (a la derecha) y después en la lista,
la opcion Imprimir * para imprimir en papel o con la opcion de impricon pdf Creator
(programa descargable gratis de la web)

Formato wordEn la barra inferior elige la opcidWord y después en la lista, la opcion
publicar en word. Acepta el mensaje, procede yrdaaumbre al su documento.



